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VILNIAUS LEVO KARSAVINO MOKYKLOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Levo Karsavino mokyklos (toliau - Mokyklos) finansy kontrolés taisyklés
parengtos vadovaujantis 2002 m. gruodzio 10 d. Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymu Nr. IX-1253 (Zin., 2002, Nr. 123-5540) bei 2003 m. geguzés 8 d. Lietuvos
Respublikos finansy ministro jsakymu Nr. 1K-123 ,, D¢l minimaliy finansy kontrolés reikalavimy
patvirtinimo® (Zin., 2003, Nr. 47-2083).

2. Taisyklés nustato mokyklos finansy ir turto naudojimo kontrolés organizavima.

Il SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

3. Finansy ir turto naudojimo kontrolé mokykloje turi uztikrinti, kad buty jgyvendinti Sie
pagrindiniai tikslai, t.y. kad biity:

3.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas valstybés
ir savivaldybés turtas;

3.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybe,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

3.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

3.4. mokyklos turtas apsaugomas nuo suk¢iavimo, i§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto
valdymo ir kity neteiséty veiksmy;

3.5. uztikrinamas teisingas mokyklos biudZeto sudarymas ir jo vykdymas.

11 SKYRIUS
FINANSU KONTROLES VYKDYMAS

4. Atliekant finansy kontrole laikomasi kontrolés nuoseklumo:

4.1. iSankstiné finansy kontrolé — kontrolé, atliekama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su valstybés ir Vilniaus miesto savivaldybés turto panaudojimu ir jsipareigojimu tretiesiems
asmenims, pries juos tvirtinant mokyklos direktoriui;

4.2. einamoji finansy kontrolé — kontrol¢, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku
biity vykdomi mokyklos sprendimai dél valstybés ir Vilniaus miesto savivaldybés turto panaudojimo
ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims;

4.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé po sprendimy dél valstybés ir savivaldybés turto
panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo, panaudojus lé3as. Sios kontrolés metu
tikrinami jau atlikti susij¢ veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal paskirtj panaudotos 1€Sos ir
materialinés vertybés, ar nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy.

5. Mokyklos buhaltering apskaitg tvarko biudzetiné jstaiga ,,BiudZetiniy jstaigy buhalteriné
apskaita® (2016 m. Buhalterinés apskaitos tvarkymo sutartis, patvirtinta Vilniaus miesto savivaldybés



administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto departamento direktoriaus 2016 m. rugséjo 28 d. jsakymu
Nr. A15-1694/16(2.1.4-KS0).

BI ,.BiudZetiniy jstaigy buhalterin¢ apskaita®, vykdydama Mokyklos tkiniy operacijy ir
tkiniy jvykiy registravima, turto, kity vertybiy ir piniginiy 1€éSy apskaita bei mok¢jimus, taiko ir
jgyvendina finansy kontrolés priemones, vadovaudamasi B] patvirtintomis Finansy kontrolés
taisyklémis.

6. Finansy kontrolés procediros Mokykloje apima:

6.1. tikiniy operacijy ir tkiniy jvykiy registravima, prieziiirg ir kontrole;

6.2. turto apskaita, priezitirg ir kontrolg;

6.3. biudZeto sudarymo ir vykdymo teisinguma.

IV SKYRIUS
UKINIU OPERACIJU FINANSU KONTROLE

7. Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis Mokyklai patvirtintu biudzetu.

8. Mokykloje tikines operacijas pagal savo kompetencijas inicijuoja pirkimy organizatoriai,
paskirti Mokyklos direktoriaus jsakymu. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai vykdomi vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Viesyjy pirkimy jstatymu (TAR, 2017-05-04 Nr. 7550) ir Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr.
IS-971. Pirkimus atlieka paskirti pirkimo organizatoriai arba VieSyjy pirkimy komisija. Sprendima
dél tikinés operacijos atlikimo priima Mokyklos direktorius.

9. Visus finansinius mokyklos dokumentus: samatas, sprendimus dél turto isigijimo,
naudojimo, disponavimo, prisiimty jsipareigojimy (sutartys, saskaitos, fakttros ir kt.) bei kitus tikines
operacijas ir tkinius jvykius pagrindzian¢ius dokumentus pasiraSo Mokyklos direktorius. Jam nesant
- pavaduotojas iikio reikalams arba pavaduotojas ugdymui, kuriam Vilniaus miesto savivaldybés
padalinio jsakymu pavesta pavaduoti Mokyklos direktoriy. Pavaduotojas tkio reikalams B]
»BiudZetiniy jstaigy buhalteriné apskaita pateikia tik Mokyklos direktoriaus pasiraSytus apskaitos
dokumentus.

10. ISankstin¢ finansy kontrol¢ - kontrole, atlickama prie§ priimant arba atmetant
sprendimus, susijusius su finansiniy istekliy panaudojimu, jsipareigojimais tretiesiems asmenims,
Mokyklos turto panaudojimu pries juos teikiant tvirtinimui Mokyklos direktoriui.

11. ISankstine finansy kontrole atlieka Mokyklos direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams,
kuris patikrina, ar ikkiné operacija bus atliekama nevir$ijant patvirtinty asignavimy; ar tikin¢ operacija
neprieStarauja galiojantiems teisés aktams, reglamentuojantiems léSy naudojima; ar dokumentai,
susije su iikine operacija, yra tinkamai parengti. Kad i§laidos nevir§yty skiriamy biudZeto asignavimy,
bendradarbiaujant su BJ] ,Biudzetiniy jstaigy buhalteriné apskaita® reguliariai derinami samaty
likuciai, informacija apie apmokétas/neapmokétas saskaitas, neapmokejimo priezastis.

12. Tuo atveju, jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tkiné operacija
neteiséta, dokumentai, susij¢ su jos atlikimu, parengti netinkamai arba, kad tikinei operacijai atlikti
nepakaks patvirtinty asignavimy, dokumentai grazinami pirkimy organizatoriui.

13. Einamoji Gikinés operacijos finansy kontrol¢ Mokykloje apima:

13.1. ukinés operacijos atlikimo kokybés ir terminy patikrinimg (ar perkamos prekés ir
paslaugos atitinka sutartyse nurodytas salygas ir reikalavimus), dalyvavimg teikiant paslaugas ar
priimant prekes, bei darbus atrankos biidu ir pan.;

13.2. @ikinés operacijos dokumenty suraSymo laiko, teis€tumo ir teisingumo kontrole.

14. Uz einamgja tkiniy operacijy finansy kontrole Mokykloje atsakingi pirkimy
organizatoriai, paskirti Mokyklos direktoriaus jsakymu.

15. Pirkimy organizatoriai, atsakingi uZ jsigyto turto, darby ir paslaugy pirminiy dokumenty
pasiraSyma, nustate neatitikimy ir trikumy (pateikti netinkami, neteisingai suraSyti dokumentai,



suteiktos nekokybiskos paslaugos, parduotos nekokybiskos prekés ir pan.) turi imtis veiksmy ir teikti
siilymus nustatytiems trikumams pasSalinti. Sprendima dé¢l tolesnio tkinés operacijos vykdymo
(sustabdymo ar atlikimo) priima Mokyklos direktorius.

16. Paskesnigjg finansy kontrole vykdo Mokyklos direktorius.

17. Mokyklos direktorius, atlikdamas tkinés operacijos paskesniaja finansy kontrole,
privalo jsitikinti, ar ikiné operacija buvo atlikta teisétai, ar pagal paskirt] naudojamos materialiosios,
nematerialiosios ir finansinés vertybés.

18. Atlikes paskesnigjg finansy kontrole Mokyklos direktorius turi pasirasyti dokumenta,
susijusj su tos operacijos atlikimu (prekiy jsigijimo, paslaugy suteikimo saskaita faktiira, darby
perdavimo - priémimo aktas). Mokyklos direktorius turi uztikrinti, kad visi su Gkinés operacijos
atlikimu susij¢ dokumentai biity pateikti B] ,,Biudzetiniy jstaigy buhalteriné apskaita“.

V SKYRIUS
TURTO KONTROLE

19. Uz Mokyklos turto administravimg ir saugojimg atsakingas yra Mokyklos direktoriaus
pavaduotojas tikio reikalams.

20. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams uztikrina, kad:

20.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, jvertinimas, nurasymas, likvidavimas,
nuoma ir kt.) biity patvirtintas apskaitos dokumentais ir registruojamas apskaitoje;

20.2. ilgalaikis turtas apskaitoje turéty inventoriaus numerius;

20.3. turtas buty inventorizuojamas i$ karto po jo jsigijimo;

20.4. buty uzkirstas kelias turto praradimui;

20.5. nusidévéjes turtas, naudojamas veiklai, buty apskaitomas apskaitoje;

20.6. nebuty salygy pasisavinti nusidévéjusj turta.

21. Kiekvieny mokslo mety pirmgja savaite Mokyklos direktoriaus pavaduotojas tkio
reikalams iSduoda kompiutering ir kitg jranga darbuotojams pasiraSytinai. ISduodamo turto sarase
nurodomi jrangos pavadinimai, kiekis, inventoriniai numeriai ir /ar kitos Zymos. Kiekvieny mokslo
mety pabaigoje ar nutraukus darbo sutartj, darbuotojai pasirasytinai perduoda turétg jrangg Mokyklos
direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams. Mokyklos darbuotojai yra atsakingi uz tinkama jiems
perduoto turto funkcijoms ir pareigoms vykdyti naudojima.

22. Savo darbo valandomis uz vertybiy apsaugg atsakingi tie asmenys, kuriems turtas
paskiriamas naudoti.

23. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams uztikrina turto apsauga, pasiriipina,
kad kabinetai po darbo bty uzrakinti, jjungta apsaugos signalizacija, jei ji yra jrengta.

24. Mokyklos pastatg saugo budétojai - sargai, veikiantys pagal pareigybés apraSyma. Jy
darbo kontrole vykdo Mokyklos direktoriaus pavaduotojas iikiui.

25. Kartg per metus Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija atlieka Mokyklos
turto inventorizacija vadovaudamasi Inventorizacijos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1999 m. birzelio 3 d. nutarimu Nr. 719 (Zin., 1999-06-09, Nr. 50-1622).

Inventorizacijos metu nustacius neatitikimy arba trikumy turi biti inicijuojami apskaitos
registry koregavimai.

26. Mokyklos turto naudojimo kontrolg vykdo ir Mokyklos veiklos kokybés jsivertinimo
grupé ar kitos Mokyklos direktoriaus jsakymu sudarytos grupés ar komisijos.

27. Mokyklos direktorius imasi priemoniy pastebétiems ar nustatytiems turto apskaitos,
naudojimo, apsaugos pazeidimams likviduoti, uZkirsti saglygas jy pasikartojimui.

VI SKYRIUS



MOKYKLOS BIUDZETO SUDARYMAS IR VYKDYMAS

28. BiudZzeto projektui parengti teisinga informacija turi buti pateikiama B] ,,BiudZetiniy
Jstaigy buhalteriné apskaita“ nurodytais terminais.

29. Biudzeto projektas rengiamas (reikalui esant - koreguojamas) vadovaujantis Mokyklos
strateginiu planu, mety veiklos planu, ugdymo ir tikiniais poreikiais.

30. Biudzetas vykdomas pagal patvirtintas programas.

31. Informacija BI ,,BiudZetiniy jstaigy buhalteriné apskaita* teikia Mokyklos direktorius.

32. Mokyklos direktorius pasibaigus finansiniams metams teikia ataskaitag Mokyklos tarybai
ir Mokytojy tarybai apie biudzeto vykdyma. Ataskaita skelbiama mokyklos tinklalapyje.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Mokyklos darbuotojai, pastebéje Siy taisykliy pazeidimus, apie tai privalo tarnybiniu rastu
informuoti Mokyklos direktoriy.

34. Darbuotojai turi teis¢ Mokyklos direktoriui rastu teikti pasitilymus d¢l finansy kontrolés ir
Siy taisykliy tobulinimo.

35. Darbuotojai uz $iy taisykliy nuostaty nesilaikyma atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

36. Darbuotojy veiksmai, jgyvendinant taisykles, gali bati skundziami Lietuvos Respublikos
istatymy nustatyta tvarka.
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VILNIAUS LEVO KARSAVINO MOKYKLOS
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